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CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

ARTIGO 1.°
Objeto do Contrato

1. O presente caderno de encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar com a Universidade
de Lisboa, doravante abreviadamente designado por ULisboa, na sequéncia de procedimento pré-contratual que
tem por objeto a aquisicdo de pastas para certidbes de registo para a Universidade de Lisboa, nos termos
indicados nos numeros seguintes e melhor definidos nas especificagfes técnicas em anexo ao caderno de
encargos.

2. Rege-se pela legislacdo geral aplicavel em tudo o que ndo se encontre especialmente previsto no Programa
de Concurso e no presente Caderno de Encargos, onde séo indicados os termos e as condi¢fes da prestacao
objeto e que seréo incluidos no contrato a celebrar.

ARTIGO 2.°
Contrato

1. O contrato ser4 composto pelo respetivo clausulado contratual e seus anexos e sera reduzido a escrito,
integrando igualmente os elementos elencados nas disposicdes aplicaveis do Cédigo dos Contratos Publicos
(CCP).

2. Para além dos elementos referidos pelo nUmero anterior, o contrato a celebrar ainda integra:

a) Os suprimentos dos erros e das omiss@es do caderno de encargos identificados pelo concorrente, desde que
esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar;
b) Os esclarecimentos e as retificacfes relativos ao caderno de encargos;

c) O caderno de encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no ndmero anterior, a ordem de prevaléncia € a que
nele se dispde.

ARTIGO 3.°
Prazo Vigéncia do Contrato

1. Sem prejuizo da manutencdo das obrigacBes acessérias que perdurem para além do seu termo,
designadamente obrigac6es de sigilo, de conformidade dos bens a adquirir e da garantia dos mesmos, o contrato
a celebrar inicia-se no dia Util seguinte a data da sua assinatura e mantém-se em vigor até a data de aceitacao
da totalidade dos bens, pela ULisboa, em conformidade com os termos e condi¢Bes estipulados no presente
caderno de encargos, bem como em conformidade com o disposto na lei.

2. O fornecimento dos bens objeto do procedimento devera ocorrer no prazo de maximo de 60 (sessenta) dias
apos o inicio do contrato.
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ARTIGO 4.°
Preco Base do Procedimento

1. O preco base, para efeitos do presente procedimento pré-contratual, € de 45.500,00 euros (quarenta e cinco
mil e quinhentos euros), acrescido do imposto sobre o valor acrescentado (IVA) a taxa legal em vigor, e
corresponde ao preco maximo que a ULisboa se dispde a pagar pela execucdo de todas as prestacdes que
constituem o fornecimento dos bens objeto do contrato.

2. O preco referido no niumero 1 inclui todos os custos, encargos e despesas, cuja responsabilidade nédo esteja
expressamente atribuida a ULisboa, sendo por conta e risco do adjudicatéario:

a) Despesas com deslocagdes de recursos, estadias e despesas de alimentacao;

b) Encargos com telecomunicacdes;

C) Seguros;

d) Despesas com transporte e embalagem dos bens, bem como a carga e descarga dos bens.

e) Formacao inicial aos utilizadores, guando necesséria;

f) Despesa com instalagdo e montagem dos bens, quando necesséria.

CAPITULO I
OBRIGACOES DAS PARTES

SECCAO |
OBRIGACOES DO ADJUDICATARIO

ARTIGO 5.°
Obrigacdes do Adjudicatario

Sem prejuizo de outras obrigacbes previstas na legislacdo aplicavel e no presente caderno de encargos,
constituem obrigag8es principais do adjudicatario:

1. Fornecer os bens em perfeitas condi¢cdes de serem utilizados para os fins a que se destinam, dentro dos
prazos definidos no presente caderno de encargos e conforme as condi¢des estipuladas;

2. Assegurar o cumprimento dos requisitos técnicos, funcionais e ambientais exigidos para os bens a fornecer, tal
como previstos no presente caderno de encargos, nomeadamente as especificacdes técnicas constantes no
Anexo A ao presente caderno de encargos, e na legislagdo aplicavel;

3. Garantir a entrega dos bens no local definido no presente caderno de encargos;

4. Comunicar antecipadamente a ULisboa, os factos que tornem total ou parcialmente impossivel o fornecimento
dos bens objeto do contrato, ou o cumprimento de qualquer outra das suas obrigacdes, nos termos do contrato
celebrado;

5. Né&o alterar as condi¢fes do fornecimento dos bens;

6. Prestar de forma correta e fidedignas as informacfes referentes as condigces em que sdo fornecidos os
equipamentos, bem como conceder todos os esclarecimentos solicitados pela ULIsboa;

7. Comunicar qualquer facto que ocorra durante a execuc¢do do contrato relacionado com a sua denominacao
social, 0s seus representantes legais, a sua situacgéo juridica, a sua situacdo comercial e outras, com relevancia
para o fornecimento dos bens.
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ARTIGO 6.°
Conformidade e Operacionalidade dos Bens

1. O adjudicatéario obriga-se a entregar os bens a ULisboa, em conformidade com as caracteristicas dos bens e
com os termos estabelecidos, nas especificagdes técnicas previstas no presente caderno de encargos.

2. O adjudicatéario é responséavel perante a ULisboa por qualquer defeito ou discrepancia dos bens objeto do
contrato que existam no momento em que os bens lhe sdo entregues.

3. O risco nas fases de acondicionamento, transporte, embalagem, carga e descarga da entrega, é da exclusiva
responsabilidade do adjudicatario, devendo este garantir que os bens s@o entregues nas instalacdes da ULisboa
em perfeitas condi¢cdes de serem utilizados para os fins a que se destinam e dotados de todo o material de apoio
necessario a sua utilizacao.

ARTIGO 7.°
Entrega dos Bens

1. O Adjudicatario obriga-se a cumprir o prazo de vigéncia do contrato indicado no artigo 3°.

2. O adjudicatario terd de garantir a entrega das pastas para as certidfes de registo nas instalacdes das
diferentes Escolas, nomeadamente:

Faculdade de Arquitetura - Divisdo Académica da Faculdade de Arquitetura, P6lo Universitario Alto da Ajuda, rua
Sa Nogueira, 1349-055 Lisboa

Faculdade de Belas Artes - Servigos Académicos da Faculdade de Belas-Artes, Largo da Academia Nacional de
Belas-Artes, 1249-058 Lisboa

Faculdade de Letras - Divisdo Académico da Faculdade de Letras, Alameda da Universidade, 1600-214 Lisboa
Faculdade de Medicina - Servicos Académicos da Faculdade de Medicina, Edificio comum ao Hospital de Santa
Maria, Avenida Professor Egas Moniz, 1649-028 Lisboa

Faculdade de Medicina Dentéria - Seccao Académica da Faculdade de Medicina Dentéaria, Cidade Universitaria
1649-003 Lisboa

Faculdade de Motricidade Humana - Divisdo de Gestdo de Assuntos Académicos da Faculdade de Motricidade
Humana, Estrada da Costa, 1499-002 Cruz Quebrada - Dafundo

Faculdade de Medicina Veterinaria - Area Académica da Faculdade de Medicina Veterinaria, Avenida da
Universidade Técnica, 1300-477 Lisboa

Instituto de Geografia e Ordenamento do Territério - Unidade de Gestdo Académica do Instituto de Geografia e
Ordenamento do Territério, Edificio IGOT, rua Branca Edmée Marques,Cidade Universitaria, 1600-276 Lisboa
Instituto Superior de Agronomia - Divisdo Académica, Instituto Superior de Agronomia, Tapada da Ajuda,
1349-017 Lisboa

Instituto Superior de Ciéncias Sociais e Politicas - Area Académica do Instituto Superior de Ciéncias Sociais e
Politicas, Polo Universitario da Ajuda, Rua Almerindo Lessa, 1300-663 Lisboa

Instituto Superior de Economia e Gestdo - Secretaria de Licenciaturas do Instituto Superior de Economia e
Gestao, rua do Quelhas, n.° 6, 1200-781 Lisboa

Instituto Superior Técnico - Nicleo de Graduacdo do Instituto Superior Técnico, Avenida Rovisco Pais, 1,
1049-001 Lisboa

Reitoria da Universidade de Lisboa - Area de Compras e Aprovisionamento, Alameda da Universidade, Cidade
Universitaria, 1649-004 Lisboa.

4. Até ao prazo de 15 dias a contar da entrega dos bens objeto do contrato, a ULisboa procede a respetiva
avaliagdo, com vista a verificar se os bens entregues reinem as caracteristicas, especificacbes e requisitos
técnicos definidos no caderno de encargos e na proposta adjudicada, bem como outros requisitos exigidos por
lei.
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5. No caso de a ULisboa verificar a ndo conformidade dos bens entregues com as exigéncias legais, ou no caso
de existirem discrepancias com as caracteristicas, especificacdes e requisitos técnicos definidos no presente
caderno de encargos, a ULisboa deve informar o adjudicatario, por escrito, no prazo de 15 dias.

6. No caso previsto no ndmero anterior, o adjudicatario fica obrigado a sua imediata substituicdo, continuando,
para efeitos de aplicacdo de sanc¢@es, a correr a contagem do prazo de entrega, desde a data do envio da nota
de encomenda até a finalizacdo da entrega do bem de acordo com as condi¢fes exigidas.

7. Todos os encargos decorrentes da substituicdo, devolugdo ou destruicdo do bem que tenham sido objecto de
rejeicéo, serdo da exclusiva responsabilidade do adjudicatéario.

8. A rejeicdo do bem disponibilizado nos termos do presente artigo ndo confere ao adjudicatério o direito a
gualgquer indemnizacéo.

9. A rejeic@o do bem por parte da ULisboa pode conferir-lhe o direito a ser indemnizada pelos custos incorridos e
pelos danos sofridos.

10. Sem prejuizo do disposto nos numeros anteriores, o fornecimento do bem em quantidades inferiores as
encomendadas ou com qualidade inferior, suspenderd a faturacdo e correspondente pagamento até que a
situagdo em causa se encontre regularizada, ficando o adjudicatario obrigado a sua imediata reposi¢do ou
substituic@o, continuando, para efeitos de aplicagcdo de sangdes, a correr a contagem do prazo de entrega, desde
a data do envio da nota de encomenda até a finalizacdo da entrega dos bens de acordo com as condicdes
exigidas.

11. Caso a andlise a que se referem os nimeros anteriores comprove a conformidade dos bens entregues pelo
adjudicatario com as exigéncias legais, e neles ndo sejam detetadas quaisquer discrepancias com as
caracteristicas, especificagdes e requisitos técnicos definidos no caderno de encargos, deve ser comunicado ao
adjudicatério a respetiva aceitacao pela ULisboa.

ARTIGO 8.°
Dever de sigilo e confidencialidade

1. O Adjudicatério obriga-se a ndo divulgar quaisquer informa¢cBes e documentacdo, técnica e ndo técnica,
comercial ou outra, relativa a ULisboa, de que venha a ter conhecimento.

2. O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 2 (dois) anos a contar do cumprimento ou
cessacgdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a quaisquer deveres legais
relativos, designadamente, a protecdo de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianca
devidos as pessoas coletivas.

3. O Adjudicatério obriga-se a tratar todos os dados pessoais a que tiver acesso, de acordo com o previsto no
Regulamento Geral de Prote¢do de Dados Pessoais aprovado pelo Regulamento (EU) 2016/679 do Parlamento
Europeu e do Conselho de 27 de abril de 2016 (RGPD).

ARTIGO 9.°
Garantia dos Bens

1. O adjudicatario deve garantir os bens fornecidos, contra quaisquer deficiéncias ou desconformidades com as
exigéncias legais e com as caracteristicas e especificagdes técnicas, nos termos do disposto no CCP e demais
legislacéo que disciplina os aspetos relativos a aquisicao de bens moveis.

2. O prazo de vigéncia da garantia, pelo periodo de 2 anos, conta-se a partir da data de aceitacao definitiva dos
bens pela ULisboa.
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SECCAO Il
OBRIGACOES DOS SERVICOS CENTRAIS DA UNIVERSIDADE DE LISBOA

ARTIGO 10.°
Preco contratual

1. Pelo fornecimento dos bens objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obriga¢cfes
constantes do presente caderno de encargos, 0 contraente publico deve pagar ao adjudicatario o preco
constante da proposta adjudicada, o qual ndo pode, sob pena de excluséo, ser superior a 45.500,00 euros
(quarenta e cinco mil e quinhentos euros), acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.
2. Os pregos constantes na proposta adjudicada vigorardo sem atualizagao/revisdo, durante o periodo de
vigéncia do contrato, incluindo em caso de prorrogacao.

3. O preco referido no nimero 1 inclui todos os custos, encargos e despesas, designadamente os referidos no
namero 2 do artigo 5° do presente caderno de encargos.

ARTIGO 11.°
Condicbes de pagamento

1. A ULisboa deve pagar ao adjudicatério o valor constante das faturas enviadas apés a entrega dos bens nos
locais indicados.

2. O pagamento sera efetuado pela ULisboa, apds a entrega e aceitacdo de todos os bens adjudicados.

3. A faturacéo deveré ser enviada ao cuidado do Gestor de Contrato em suporte fisico, apos a entrega dos bens,
devendo ser acompanhada de nota discriminativa dos bens entregues, contendo sempre a indicagdo do numero
do contrato indicado, e o respetivo nimero de compromisso.

4. Em caso de discordancia, por parte da ULisboa, quanto aos valores indicados nas faturas, deve este
comunicar ao adjudicatario, os respetivos fundamentos, ficando o adjudicatario obrigado a prestar os
esclarecimentos necessarios ou a proceder & emissao de nova fatura corrigida.

5. A quantia a pagar pela ULisboa deve ser paga no prazo de 30 (trinta) dias apds a data de rececao da fatura,
as quais sO podem ser emitidas apds o vencimento da obrigagdo respetiva.

6. Qualquer pagamento sO podera ser efetuado apés a verificacdo dos formalismos legais em vigor para o
processamento das despesas publicas.

7. Na eventualidade de atraso nos pagamentos, dentro dos prazos contratuais e legalmente previstos, a ULisboa
encontra-se sujeita as consequéncias que, nos termos da lei, advém desses atrasos, nomeadamente as
previstas nos nimeros 3 e 4 do artigo 5.°, no n.° 2 do artigo 9.° e no n.° 3 do artigo 8.°, todos da Lei dos
Compromissos e Pagamentos em Atraso, constantes da Lei n.° 8/2012, de 21 de fevereiro.

8. No caso de suspensdo da execucdo do contrato e independentemente da causa da suspensao, 0s
pagamentos ao adjudicatario serdo automaticamente suspensos por igual periodo.

ARTIGO 12.°
ObrigacOes da ULisboa

Decorre para a ULisboa as seguintes obrigacdes:
1. Notificar o adjudicatario no prazo de 15 (quinze) dias sobre qualquer rejeicdo dos bens entregues.
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2. Assegurar que, entre a entrega e a recec¢ao dos bens objeto do contrato, a ULisboa obriga-se a cooperar com
o adjudicatario para que sejam criadas as condi¢cbes de seguranca dos bens que o adjudicatario considerar
necessarias.

SECCAOQ Il
Acompanhamento e fiscalizagdo da execucgao do contrato

ARTIGO 13.°
Gestor do Contrato

1. Para 0 acompanhamento permanente e para a garantia da boa execucao do contrato, é designado um gestor.
2. Caso o gestor do contrato detete desvios, defeitos ou outras anomalias na execugdo do contrato, comunica-os,
de imediato, ao 6rgao competente para a decisdo de contratar, propondo em relatério fundamentado as medidas
qgue, em cada caso, se revelem adequadas a corre¢cdo dos mesmos.

3. O desempenho das fun¢cbes de acompanhamento e fiscalizacdo do modo de execucdo do contrato ndo exime
o adjudicatario de responsabilidade por qualquer incumprimento ou cumprimento defeituoso das suas
obrigacdes.

CAPITULO Il
VICISSITUDES CONTRATUAIS

ARTIGO 14.°
Sancdes Contratuais

1. Pelo incumprimento de obrigacdes emergentes do contrato, a ULisboa pode exigir do adjudicatario o
pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em funcdo da gravidade do incumprimento, nos
seguintes termos:

a) Se os prazos de entrega, acrescidos de eventuais prorrogacdes resultantes de atrasos imputaveis a ULisboa
ou a forca maior, forem ultrapassados, o adjudicatario ficara sujeito a penalidade diaria de 1% sobre o valor
global da adjudicacgédo até a entrega total efetiva ou a resciséo do contrato;

b) Sempre que um bem for rejeitado por ndo cumprir 0s requisitos previstos no caderno de encargos sera
aplicada uma penalidade correspondente a 20% do valor desse bem.

2. O valor acumulado das penalidades a aplicar ndo podera exceder o limite maximo de 20% do prec¢o contratual.
3. Nos casos em que seja atingido o limite de 20% e a ULisboa decidam ndo proceder a resolu¢do do contrato,
por dela resultar grave dano para o interesse publico, aquele limite é elevado para 30%.

4. As penas pecuniarias previstas no presente artigo ndo obstam a que a ULisboa possa exigir uma
indemnizacgé&o pelo dano excedente.

5. Nao podem ser impostas penalidades ao adjudicatario, nem é havida como incumprimento, a nédo realizagao
pontual das presta¢des contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de forca maior.

6. A aplicagdo das sancdes previstas no presente artigo serdo objeto de audiéncia prévia, nos termos previstos
no n.° 2 do artigo 308.° do CCP.
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ARTIGO 15.°
Subcontratacéo e cessao da posicao contratual do fornecedor

1. O adjudicatario ndo pode subcontratar ou ceder a sua posi¢do contratual, nem transmitir quaisquer direitos ou
obrigacdes, seja a que titulo for, sem a prévia autorizacdo prestada por escrito pela ULisboa, aplicando-se o
regime constante no art. 316° e seguintes do CCP.

2. No caso cessao da posicdo contratual, para efeitos da autorizacdo a que se refere o nimero anterior, o
adjudicatario deve apresentar uma proposta fundamentada e instruida com os documentos previstos no n.° 2 do
artigo 318.° do Codigo dos Contratos Publicos.

3. Em caso de incumprimento, pelo adjudicatario, das suas obriga¢des, que relina 0s pressupostos para a
resolugdo do contrato, o adjudicatario cedera a sua posi¢éo contratual ao concorrente classificado pela ordem
sequencial do presente procedimento pré-contratual, de acordo com o estabelecido no artigo 318.°-A do Cddigo
dos Contratos Publicos.

4. A cessao da posigéo contratual a que se refere o nimero anterior opera por mero efeito do ato do contraente
publico, sendo eficaz a partir da data a indicar pela ULisboa.

5. No caso de subcontratacdo, para efeitos de autorizacdo a que se refere o nimero 1, o adjudicatario deve
apresentar uma proposta fundamentada e instruida com os documentos previstos no n.° 3 do artigo 318.° do
CCP.

6. A ULisboa deve pronunciar-se sobre a proposta do adjudicatario no prazo de 30 dias a contar da respetiva
notificacdo, considerando-se rejeitada caso a ULisboa ndo efetue nenhuma comunicagéo ao adjudicatario dentro
do referido prazo.

ARTIGO 16.°
Resolucéo do contrato por parte do adjudicatéario

1. O adjudicatario pode resolver o contrato com os fundamentos previstos no artigo 332.° do CCP.

2. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo previstos na lei, o adjudicatario pode resolver o contrato
guando qualquer montante que lhe seja devido esteja em divida ha mais de 90 (noventa) dias posteriormente a
data de vencimento especificada na fatura ou a partir da data da rececdo do bem, ou o montante em divida
exceda 25% do preco contratual, excluindo juros.

2. O direito de resolucao é exercido por via judicial.

3. Nos casos previstos no n.° 1, o direito de resolucdo pode ser exercido mediante declaracdo enviada a
ULisboa, que produz efeitos 30 (trinta) dias apos a rececdo da declaracdo, salvo se este Ultimo cumprir as
obrigacdes em atraso nesse prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.

3. A resolugdo do contrato ndo determina a repeticdo das prestagfes ja realizadas pelo fornecedor, cessando,
porém, todas as obrigac@es deste ao abrigo do contrato, com excecao daquelas a que se refere o artigo 444.° do
CCP.

ARTIGO 17.°
Resolucéo do contrato por parte da ULisboa

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugéo previstos na lei, a ULisboa pode resolver o contrato, a titulo
sancionatorio, no caso de o adjudicatario violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigacbes que |Ihe
incumbem, designadamente o atraso, total ou parcial, na entrega dos bens objeto do contrato ser superior a um
terco do prazo maximo previsto.
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2. O direito de resolucao referido no nimero anterior exerce-se mediante declaracdo enviada ao adjudicatario e
ndo implica a repeticdo das prestagfes ja realizadas pelo mesmo nos termos previstos no presente caderno de
encargos, a menos que tal seja expressamente determinado pela ULisboa.

CAPITULO IV
Disposigdes finais

ARTIGO 18.°
Deveres de informacéao

1. Cada uma das partes deve informar sem demora a outra de quaisquer circunstancias que cheguem ao seu
conhecimento e possam afetar os respetivos interesses na execuc¢do do contrato, de acordo com a boa-fé.

2. Em especial, cada uma das partes deve avisar de imediato a outra de quaisquer circunstancias, constituam ou
ndo forgca maior, que previsivelmente impecam o cumprimento ou o cumprimento tempestivo de qualquer uma
das suas obrigacoes.

3. No prazo de 15 (quinze) dias apés a ocorréncia de tal impedimento, a parte devera informar a outra do tempo
ou da medida em que previsivelmente serd afetada a execuc¢éo do contrato.

ARTIGO 19.°
Comunicagobes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagcdes e comunicacdes entre as partes
do contrato, estas devem ser redigidas, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no
contrato.

2. Qualquer alteracdo das informacdes constantes do contrato deve ser comunicada a outra parte. Qualquer
comunicacao feita por carta registada € considerada recebida na data em que for assinado o aviso de rececao
ou, na falta dessa assinatura, na data indicada pelos servigos postais.

3. Qualquer comunicacao feita por correio eletronico é considerada recebida na data constante do respetivo
recibo de rececao e leitura remetido pelo recetor ao emissor.

ARTIGO 20.°
Foro competente

Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal
Administrativo de Circulo de Lisboa, com expressa renuncia a qualquer outro.

ARTIGO 21.°
Direito aplicavel e natureza do contrato

O contrato rege-se pelo direito portugués e tem natureza administrativa.
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ARTIGO 22.°
Contagem dos prazos

1. A contagem dos prazos na fase de formacdo dos contratos rege-se pelo disposto no artigo 470.° do Codigo
dos Contratos Publicos e do Cédigo do Procedimento Administrativo, por remissé@o das disposi¢Bes aplicaveis.

2. A contagem dos prazos na fase de execucao dos contratos é realizada nos termos do artigo 471.° do Codigo
dos Contratos Publicos, sem prejuizo dos prazos para o cumprimento das obrigacfes assumidas pelas partes no
ambito do contrato.

ARTIGO 23.°
Especificagbes Técnicas

As especificacdes técnicas sao as constantes do anexo A ao presente caderno de encargos.
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